附件4：
教师申报校级基金项目流程
1. 登录网址：http://kyc-1.fjut.edu.cn/w10388/index.do科研处首页右上角科研管理平台入口登录（科研秘书可以重设本单位人员的登录密码）；

2. 操作流程说明：
(1)点击科研项目　(2) 点击项目申报——(3) 点击进入申报——(4) 点击新增——填入或选择、添加申请书附件——(5) 点击保存——(6)添加申报成员——(7) 点击保存——(8)点击返回；

3. 具体填写或选择说明：

(1) 带星号和不带星号的原则上都要填写或选择；

(2) 项目类别：青年项目、基础研究项目、产学合作开发基金项目；

(3) 项目分类：选 院基金；项目所属：选 科研项目；
(4) 项目级别：选 校级科研项目；
(5) 计划开始日期：统一填“2018-12-1”

(6) 申请书附件：浏览电脑中的申报书文档，该文档为信息完整的科技或社科申报书，需从网上下载新版申报书；
(7) 学科门类：“社科类”的“项目来源”选“学校社科项目”；

“理工类”的“项目来源”选“自选课题”；

(8) 申报成员：选择或添加人员，立项后不能自行添加成员；

(9) 返回列表查看或继续编辑申报材料；机构通过后不能修改。

4. 打印申报书一式三份签字盖章，交所属单位科研秘书。

